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1. oбщие пoлo)|(ения
1.1 Haстoящее Пoлorкение o пopяДкe фopмиpoвaния лиЧнoгo .цrЛa

oбyraroщегoся пpи пoсTyплении B MAУ Дo i,цМш им. Э.T.A. Гoфмaнa>
(далeе _ Пoложeние) paзpaбoтaнo нa oснoвaнии:

-Фeдеpальнoгo зaкoнa <oб oбpaзoвaнии в Poссийскoй Фeдеpaции> oT
29.12.2012 N9 273-ФЗ (ст. 28);

-Meтoдиueских pекoмeндaций, yTBеpждетrнЬIх
кyльтypьr PФ oт 22.|0'2019 г. ЛЪ 3.78-oL.|-39з78-01.1-39

-Устaвa MAУ Дo (ДМП] им. Э.T.A. Гoфмaнa> (дaлее _ ДMIII).
1.2. Пoлoжение яBляеTся лoкaлЬнЬIМ ЕopМaтиBIlьIМ aктoм ДMШ.

oпpедrляЮщиМ пpиIlципьI и мехaI{и3МьI фopмиpoвaниЯ и BеДеI{ия JIичнЬlх
.цел oбуraющихоя пo дoIIoJIItительнЬIМ пpедпpoфессиoнaпьтIЬIM И
oбщepазBиBaющиМ пpoгpaММaм B oблaсти иcкyсстB.

2. Coдеpлсaниe личпЬIх дeл oбy.raroщихся
2.1. Личнoе делo oфopмляеTся IIa кarкдoгo oбyraroщегoсЯ с МoМrнTa

егo пoсTyпления в !MШ и веДeTся.цo её oкoнчaния.
2.2. Лутчнoe делo oбу^raroщeгoсЯ ПpеДсTaBJUIет сoбoй кoмплект

.цoк)'п4етlТoB' вклrочaю Щи й :
_ личIryю кapтy rlaщeгoся yсTaI{oBлеI{Iloгo oбpaзцa (Пpилoх<ение

- ЗaЯBлeниe o пpиёме в {МШ yстaнoBленнoгo oбpaзцa (Пpилolкение

- кoпию сBидеTrлЬсTBa o poж,цении;
_ фoтoгpaфиro %;
_ сoглaсие poдителей нa oбpaбoткy ПеpсoнiшIьньIx .цaЕнЬП;- МеДицитrcкylo спpaBкy oб oтоутствии пpoTивoпoк aзaниЙ к ЗaняTиЯМ

хopеoгpaфиveскиМ искyссTBoМ;
_ кoпиЮ пpoToкoлa ЗaceДa:нИЯ пpиемнoй кoМиссии;
_ кoпиIo пaспoрTa рoДителей/зaкoннЬIx т]pеДсTaBителrй }Ц{aщегocя;_ экЗеМпляp дoгoвopa Меж.цу ДМш и poДиTrлеМ/зaкoнньrм

пpе.цстaBиTrлеМ oбyraroщегocя;
_ для oт.цельньrх кaтегopий oбyraroщихся - дoкyМrнTьI o сoциaлЬнoм

сTaтyce (paспopяlкениЯ o лиrrlении poДиTельских пpaв, oб oпeке и дp.);_ сIIpaBкy oб oбуrении (пеpиoде oб1^lения) 
" ",y*i., 

если
oб1"laroщийся pal{еr oбуraлся в .црyгoN[ oбpaЗoвafеЛЬнoМ rrpежДении;_ ИНaЯ .цoкyMrllTaция (спpaвкa o бoлезни, тeкYIцие зaяBлеItия.
oцeЕoчIlЬIе листьr и дp.)

Министepствoм

Ns1)

Лnz);

3. Пopядoк oфоpмлeния ЛичньIх ДеЛ



3.1. Личнoе дrлo oбy.raющегoся oфopмляется и BrдeTся
пprпo.цaBaTrJlеМ Пo с[ециallЬt{oсTи/пprпoДaвaтrлеМ пo ДIIoП или пo
ДooГI пo Bи'цaM искyссTB

З.2. ЛичIloe делo oбYчaroЦегoся ЗaпoJlЕяeтоя пoсле егo зaЧИcЛe:нИЯ B

ДМ1ш.
З 'з. Изменения l,tll,тлlа 'цoпoлнениll BIIoсятся B Лиtlllor .цrлo

oб1"raтoщегoся B сл)п{ar иЗМенения егo .цaннЬIx.

4. Пopядoк Be,цeния ЛичпьIx Дел

4.7' Зaтмcи B личIIoM деле неoбхoдиМo BeсTи чeткo, aккypaтнo. B
сл}п{ae orшибoчньrх зaписей испpaвления зaBepяются пoдписЬю ЗaM.
диpeкTopa пo щебнoй paбoтe и печaTьIo.

4.2. B кoнце щебнoгo гoдa в Личнoе делo oбуraющегoоя BIloсятся
гo.цoBьIe (итoгoвьIe) oтМеTки пo пpe.цМетaМ уreбнoгo плaнa, инфopМаЦиll пo
итoгaМ 1^rебнoгo гoдa (нaпpимrp' пеpeвеДеЕ в слeдytoщий клaсс, пepеBе.цен
нa Дpyгyю oбpaзoвaтeльнуто пpolpaМMy 14 Дp.), yкaзанньIе дaнньIe
IIo.цTBrpж'цaюTся Пo.цписью зaMеоTиTеJUI Дцpeктopa пo у{е01{oи paoоTе.

4.з. B сщ4lae пpекpяпIrния oбpaзoвaтeльньIх oтнoтпений с
oб1"raroщимся B JIичнoМ Дeлe .целaется зaпись oб oтчиолен|IИ' ДaTe
oтчисления. Укaзaнньrе дaнныr пo.цтBеpждaются пoДписью,циprкTopa и
печaтьIо.

5. Ilopядoк хpанения П кoнтpoля Br,цепия лllчньIх .цел

5.1. Bcе личньIе дeлa oбуraroщихоя B Tечeние oб1^rения xpaI{,ITся B
специirльнo oтBеДrннoМ Местe.

5.2. {oстyп к JIичньIM делaм oбщaющихоя }Цpе)кДения иMеIoT

.циprкTop И ЛИЦa, oтвeTстBrнньIе зa Bедениr и хpaIIеIIиr ЛичЕЬIХ .цел
oбyraroщихся.

5.3. Кoнтpoль Bе,цeIIиll JIичнЬIx Дrл oсyщeсTBJIJIется зaM. /циprкTopa пo
vчеoнoи oaooтe.

5.4. Пpи oкoт{чaнии oб1"reния личнЬIе делa oбуraroщихся пepедaются
B apхиB ДMш, г,цe хpaI{яTся B течение 3-х лeт.



floилoжениr Nsl

лиЧIlАЯ КAPTA УЧAщЕГoсЯ
Левaя чacть

oбщие сведeния oб oб1"raющемся

1. Фaмиrпая' имя' oтчrотво

2. laтa poждeнтlя
(вислo, мeсяц, гoд)

3. Cвeдeния o poдителях/зaкo}lньIx пpедсTaBитeJIях:

Maть:
(Фиo)

Кoнтaктньrй телефoн

oтeц:
. (Фиo)

Кoнтахттrый телефoн

4. Aдpec меотa житeльcтBa:

5. .{aтa пocтyплeния в .{MIП:
6. Haимепoвaниe oбpaзoвaтельнoй пpoгpaммьr:

7. Hoмеp прикaзa o зaчислeHии

8. .{aтa и пpининa oтчиcЛeния из .ЦМШ
9. Hoмеp пpикaзa oб oт"Iиcлении

10. Nl овидeтeлъcтвa oб oкoнчаниu !ШWcrryaьки oб oбщeнии/пеpиoдe oб1..rения

Пpaвaя vaоть

Cведения oб yспeвaемocти



Пpилoжение Ns2

!иpeктopy MAУ,{o
<,(MШ им. Э.T.A. Гoфмaнa>

Кoсенкo T.B.
ЗAЯBЛЕl{иЕ

Пpoпly пpинять в чиолo yчaщихоя пIкoлЬI Ea
мoeгo сьшa (дoнь)

Фalлалия фебeнкa)
Имя, oт.reотвo
Числo, месяц, гoд po)кдения

Aдpeс
Кaкой мрыкaпьньlй инсщyметIт иMеeTe дoМa

B какoй MoУ Coш, лицеe' гимнaзии oбуraется (или д/c)
Клaсc
Фaмилия poдитeлeй (oтeц)
Имя, oтrествo
Mестo paбoтьr
Tелeфoн дoма:пний мoбильньrй
Фaмилия poдителей (мaть)

Имя, oтuecтвo
Мecтo paбoтьr
Tелефoн дoмaпrний
Е-mail

Пo.цпись

Дaтa
C Уcтaвoм, лицeнзией и лoкaльнЬIMи aктaМи, poглaмеI{тиpyющиМи
opгaнизaцию oбpaзoвaтельнoй деятельнoсти уrpежДeния oзнaкoмлeн (a)

пoдПиcЬ фaмилия

мoбильньrй


